
WERDE BÜROHERO!
… und komm in den Club der Besten!

Mit der Erfindung der Mise en place ProzessKüche® haben wir die Profiküche revolutioniert. Wir sorgen nachweislich

dafür, dass die Küche als Arbeitsort wieder attraktiver für Menschen und wirtschaftlicher für Unternehmer wird und vor

allem für begeisterte Gäste sorgt. Damit tragen wir aktiv zur Zukunftsfähigkeit der Gastronomie bei. Willst auch Du die

Zukunft einer Branche positiv mitgestalten und bist ein echtes Organisationstalent? Dann unterstütze uns bei unserer

Mission als:
Office Assistenz (m/w/d)

Deine Aufgaben:

• Du zeigst Gesicht: Du bist erster Ansprechpartner, das
freundliche Gesicht und die vertrauensvolle Stimme

für unsere Kunden, Partner und Mitarbeitenden. Du
leitest alle Anliegen an die entsprechenden Partner
und Kollegen weiter.

• Du bringst Ordnung ins Geschehen: Du organisierst

Geschäftsreisen, Termine, Meetings und
Veranstaltungen und kümmerst Dich um allgemeine
Aufgaben in unserem Hauptbüro im schönen

Duisburger Innenhafen. Du übernimmst das
Materialmanagement im Office sowie die Ausstattung

der Mitarbeiter.

• Du bist die rechte Hand: Du assistierst in operativen

Angelegenheiten und übernimmst Tätigkeiten wie z.B.
Personalausschreibungen, Organisation Onboardings,

Fuhrparkangelegenheiten usw.

Dein Profil:

• Du bist ein Organisationsprofi: Du hast Organisieren
im Blut.

• Du bist ein Kommunikationstalent: Deine positive
Ausstrahlung und Begeisterungsfähigkeit sind

ansteckend. Kommunikation macht Dir Spaß und
es fällt Dir leicht, Du beherrschst alle gängigen

Office-Programme.

• Du denkst positiv und in Lösungen: Dich reizt es,

Herausforderungen zu lösen. „Geht nicht“ - gibt es
in deiner Welt nicht. Du arbeitest Dich auch in

neue Themen schnell, lösungs- und zielorientiert
ein.

Und darauf kannst Du dich freuen:

• Siegerteam: Nichts macht mehr Spaß als Erfolg. Bei
uns wirst Du viel Spaß haben!

• Entwicklungsmöglichkeiten: Nutze die Chance eines
stark wachsenden und hoch-innovativen

Unternehmens zur persönlichen, beruflichen und
finanziellen Weiterentwicklung.

• Motivierende Vergütung: Bei uns lohnt sich Leistung.
Wir honorieren Dein motiviertes Engagement mit

einem motivierenden Gehalt.

Frustjob war gestern…

Starte jetzt durch und komm 

in den Club der Besten!

info@miseenplace24.com
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